cARMINI®)

AVVISO PUBBLICO PER L’ACQUISIZIONE DI MANIFESTAZIONI DI
INTERESSE PER L’AFFIDAMENTO DEL SERVIZIO DI ASSISTENZA E
CONSULENZA DEL LAVORO E SUPPORTO NELLA GESTIONE DEL
PERSONALE. CIG: Z8B3A0OF4E7

In esecuzione della Delibera dell’ Amministratore Unico del 02/02/2023 la Societa SPPL Carminio
Srl rende noto che intende compiere un'indagine di mercato per individuare gli operatori economici
da invitare alla procedura negoziata sotto soglia - ai sensi dell’art. 1 comma 2, lett.b) del D.L.
76/2020, come modificato dall’art. 51 comma 1 del D.L. 77/21 ed in deroga all’art. 36, cemma 2,
lett. b) del D.Igs. n. 50/2016 — per il conferimento del servizio di assistenza e consulenza del lavoro
e supporto nella gestione del personale della SPPL Carminio S.r.1..

Nello specifico la SPPL Carminio Srl intende svolgere un’indagine conoscitiva di mercato con
richiesta di preventivi finalizzata a individuare il maggior numero possibile di operatori economici
interessati a partecipare alla procedura per l'affidamento del “servizio di assistenza e consulenza del
lavoro e supporto nella gestione del personale”, da conferire mediante affidamento
diretto ai sensi dell’art. 36, comma 2, lett. b), del D.lgs. n. 50/2016, a soggetti in possesso dei
necessari requisiti di ordine generale (art. 80 del D.lgs. 50/2016), e requisiti di ordine speciale
(art. 83 del D.lgs. n. 50/2016), in esecuzione della delibera dell’Amministratore Unico del
02/02/2023.

Il presente Avviso costituisce non una procedura di gara, ma un’indagine esclusivamente
esplorativa (nel rispetto dei principi di economicita, efficacia, imparzialita, trasparenza,
adeguata pubblicita, non discriminazione, parita di trattamento e proporzionalita ai sensi degli
artt. 29 e 30 del D.Igs. n. 50/2016). Pertanto, essa non vincola in alcun modo la societa SPPL
CARMINIO Srl né comporta I’instaurazione di posizioni giuridiche o obblighi negoziali della SPPL
Carminio Srl.

Nessuna pretesa potra essere avanzata in termini di risarcimenti, rimborsi, indennizzi o mancati
guadagni di ogni genere e a qualsiasi titolo relativamente a dichiarazioni di interesse che
dovessero pervenire.

La SPPL Carminio Srl si riserva, altresi, la facolta di richiedere all’operatore economico che abbia
fatto pervenire manifestazione di interesse ulteriore documentazione comprovante quanto dichiarato
in ordine al possesso dei requisiti prescritti dalla vigente normativa e dal presente Avviso.

INFORMAZIONI RELATIVE ALLA PROCEDURA

1. STAZIONE APPALTANTE
La SPPL Carminio Srl con sede in Piazza Assunta, 01 — 73041 Carmiano (LE) (C.F. e P.L
04095320752), sito internet istituzionale: http://www.carminio.le.it.

II Responsabile Unico del Procedimento, ai sensi dell’art. 31 del D.Igs. n. 50/2016, ¢ il Dott.
Antonio Carmelo D’Errico pec: amministratorecarminiosrl@pec.it

2: OGGETTO E FINALITA’

Oggetto del presente Avviso ¢ I'affidamento del servizio di assistenza e consulenza in materia di
diritto del lavoro nonché del supporto nella gestione del personale di cui la SPPL. Carminio Srl
necessita per
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lo svolgimento della propria attivita. Il servizio richiesto prevede nello specifico Iattivita di
assistenza e consulenza del lavoro. I’elaborazione dei cedolini paga e dei contributi con i
conseguenti adempimenti previdenziali, fiscali e contabili, la gestione dei documenti e degli

adempimenti connessi.
A titolo esemplificativo, ma non esaustivo, il servizio di assistenza e consulenza del lavoro e di

supporto nella gestione del personale consistera nelle seguenti attivita:

— assunzione e cessazione dipendenti/collaboratori con uffici competenti;

— elaborazione cedolini;

— elaborazione prospetti per contabilita mensile e di fine esercizio per centri di costo;

— gestione previdenza complementare dei dipendenti; ;

— gestione assistenza sanitaria dei dipendenti;

— autoliquidazione INAIL;

— elaborazione ed invio UNIEMENS;

— rapporti con INPS/Agenzia delle Entrate e altri enti per la gestione dell’annullamento

delle pratiche relative di contestazione;

— dichiarazione mod. 770 lavoratore dipendente;

— gestione ed elaborazione modelli CU;
Il servizio deve essere strutturato in modo da assicurare la gestione contemporanea di una
pluralitd di richieste di consulenza e garantire risposte tempestive alle problematiche che

verranno sottoposte.
E’ richiesta la disponibilita al supporto, almeno telefonico, per ’esame e I’analisi delle varie
problematiche che si presenteranno nello svolgimento quotidiano delle attivita della SPPL
CARMINIO Srl.

3. DURATA DEL SERVIZIO
L’affidamento del servizio ha decorrenza dalla data di sottoscrizione della relativa

convenzione/contratto ed ha la durata di 36 mesi rinnovabile per un ulteriori 12 mesi salvo disdetta
da parte di uno dei due contraenti, con almeno tre mesi di anticipo rispetto alla scadenza naturale,
ovvero per gravi inadempienze.

4. COMPENSO
L’importo presunto annuo stimato a base d’asta, per 1'affidamento del servizio ¢ stabilito in €

5.500,00 omnicomprensivo, non superabile per il servizio richiesto, al netto dell'IVA e del
contributo integrativo previdenziale.
L’importo sara liquidato in seguito alla consegna di fattura, previa verifica ed accertamento delle

prestazioni eseguite.
Trattandosi di un servizio di natura intellettuale ai sensi dell’art. 26 comma 3 bis del D.Lgs.
81/2008 non necessita della redazione del DUVRI: I'importo degli oneri e dei costi della sicurezza ¢

pertanto stimato pari a zero.

5. REQUISITI DI PARTECIPAZIONE
Sono ammessi a partecipare all'indagine in oggetto celoro i quali siano in possesso dei seguenti
requisiti (da dichiarare tramite il modello allegato):
1. Requisiti generali:
- cittadinanza italiana o di uno degli stati membri dell’Unione Europea;
- godimento dei diritti civili e politici;
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- 'non aver riportato condanne penali che escludano dall’elettorato attivo o impediscano
I’esercizio della professione;
- assenza di situazioni di incompatibilita o di conflitto di interessi con la Societa SPPL
CARMINIO S.r.l.
= essere in regola con il pagamento di imposte e tasse e contributi in favore dell’erario, degli
enti previdenziali ed infortunistici per i propri dipendenti (regolarita del DURC o
dichiarazione sostitutiva attestante la regolarita contributiva) e della cassa di previdenza
professionale;
- insussistenza di cause di esclusione previste ex art. 80 D Lgs 50/2016.
2. Requisiti Professionali:
Oltre al possesso di tutti i requisiti di ordine generale di cui all’art. 80 del D.Lgs. 50/2016, i
partecipanti dovranno essere in possesso dei seguenti requisiti professionali:
- iscrizione all’Albo dei Consulenti del Lavoro da almeno 10 anni senza sanzioni disciplinari
attivate dall’Ordine in relazione all’esercizio dell attivita professionale;
- essere in possesso di Partita IVA;
- polizza professionale RC obbligatoria;
- esperienza per i servizi analoghi a quello oggetto del presente avviso
I titoli ed i requisiti richiesti devono essere posseduti alla data di scadenza del termine utile per la
presentazione della domanda di partecipazione alla presente procedura di evidenza pubblica ¢
mantenuti fino al termine dell’incarico.
L’ Ente si riserva la facolta di procedere alla verifica del possesso dei requisiti richiesti.
Il difetto di tali requisiti rappresenta causa di esclusione dalla selezione, costituisce causa di
risoluzione del contratto/convenzione di incarico, ove gia perfezionato.

6. TERMINI, MODALITA’ E CRITERI DI PARTECIPAZIONE

I soggetti interessati ed in possesso dei requisiti sopraindicati, potranno manifestare il proprio
interesse al presente avviso mediante 1'invio della documentazione di seguito indicata, la quale
dovra pervenire entro e non oltre le ore 12.00 del 26.03.2023, pena la tassativa esclusione dalla
manifestazione esclusivamente tramite PEC al seguente indirizzo:
amministratorecarminiosrl@pec.it specificando nell’oggetto la seguente dicitura: “Partecipazione

alla Manifestazione di interesse a partecipare alla procedura negoziata per I"affidamento del servizio

di consulenza del lavoro e supporto nella gestione del personale della SPPL Carminio S.r.l.. CIG:
Z8B3A0F4E7”

L’istanza di partecipazione redatta secondo lo schema allegato (allegato A) dovra essere corredata
da copia, non autenticata, di un documento d'identita in corso di validita del dichiarante (art. 38
comma 3 del DPR 445/2000).

I candidati, a pena di esclusione, devono allegare all’istanza di partecipazione:

a. curriculum formativo e professionale datato e firmato, redatto in formato europeo contenente
dettagliata descrizione degli studi e delle esperienze professionali maturate, nonché di ogni
altra informazione o notizia che si ritenga utile ai fini della valutazione, in relazione al
profilo professionale richiesto;

b. certificazione dell’iscrizione all’Albo dei Consulenti del Lavoro;

estremi polizza RC;
d. breve descrizione dell’organizzazione dello studio professionale.

o
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Le manifestazioni di interesse che dovessero pervenire oltre il suddetto termine non saranno prese
in considerazione e saranno trattate come non pervenute.

L’invio della documentazione di manifestazione di interesse al presente Avviso ¢ a totale ed
esclusivo rischio del mittente, restando esclusa qualsivoglia responsabilita dell’ente affidante, ove
per disguidi di qualsiasi natura, ovvero per qualsiasi motivo, la documentazione non pervenga entro
il previsto termine perentorio di scadenza all’indirizzo di posta elettronica certificata.

Si precisa che I’acquisizione delle domande, inoltre, non comportera 1’assunzione di alcun obbligo
specifico da parte della SPPL CARMINIO Srl in ordine all’affidamento del servizio.

’Azienda potra avvalersi della facolta, successivamente all’acquisizione delle domande, di non
procedere all’affidamento del servizio, qualora nessuna offerta risulti conveniente o idonea in
relazione all’oggetto contrattuale.

7. SELEZIONE DELLE MANIFESTAZIONI DI INTERESSE

Le domande di partecipazione pervenute entro il termine verranno esaminate e valutate su base
curriculare dal RUP, che, previa verifica della completezza delle dichiarazioni rese in ordine al
possesso dei requisiti, provvedera al termine delle operazioni alla redazione dell’elenco degli
operatori economici ammessi.

L’ Amministrazione, si riserva la possibilita di verificare la veridicita dei dati indicati nella
candidatura e di richiedere in qualsiasi momento i documenti giustificativi.

8. MODALITA PER L’INDIVIDUAZIONE DEI SOGGETTI DA INVITARE E CRITERI DI
AFFIDAMENTO
Terminata la fase di valutazione delle manifestazioni di interesse, il RUP inviera la lettera di invito

a presentare offerta fino a 5 (cinque) professionisti, ove esistenti, che abbiano regolarmente
presentato manifestazione di interesse e che siano in possesso dei requisiti richiamati.

9. CRITERIO DI SELEZIONE DELL’OFFERTA

Il criterio di aggiudicazione prescelto ¢ quello del prezzo pil basso, ai sensi dell’art. 95, comma 4,
del D Lgs n. 50/2016.

Il servizio potra essere affidato, a seguito di valutazione, anche in presenza di una sola offerta
valida.

10. PUBBLICAZIONE

Il presente avviso viene pubblicato sul sito internet dell’azienda all'indirizzo www.carminio.le.it
nella sezione “amministrazione trasparente” sotto la sezione “bandi di gara e contratti”, sul sito
internet del Comune di Carmiano all’indirizzo: www.comune.carmiano.le.it nonché sul sito
internet dell’ordine dei consulenti del lavoro della provincia di Lecce.

11. TRATTAMENTO DATI

Ai sensi dell’art. 13 del D.Lgs. 196/2003 e del Reg EU 679/2016, il trattamento dei dati personali
forniti dai partecipanti alla presente indagine ¢ finalizzato esclusivamente all’espletamento della
procedura in oggetto e avverra con I’utilizzo anche delle procedure informatizzate, nei modi e nei
limiti necessari per perseguire le predette finalita, anche in caso di comunicazione a terzi.

Il conferimento dei dati richiesti & necessario per valutare i requisiti di partecipazione alla gara,
pena 1’esclusione dalla stessa.
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Al partecipanti sono riconosciuti i diritti di cui all’informativa allegata alla presente, in particolare il
diritto di accedere ai propri dati personali, di chiederne la rettifica, 1’aggiornamento e la
cancellazione, se incompleti, erronei o raccolti in violazione della legge, nonché di opporsi al loro
trattamento per motivi legittimi rivolgendo le richieste a questa Azienda, titolare del trattamento dei
dati stessi.

12. ALTRE INFORMAZIONI

L’ Amministrazione si riserva in ogni caso di sospendere, interrompere, modificare, cessare
definitivamente il presente Avviso, senza che cio possa costituire diritto o pretesa a qualsivoglia
risarcimento, indennizzo o rimborso dei costi ovvero delle spese eventualmente sostenute dall’
interessato o da eventuali suoi aventi causa per aver fornito informazioni richieste relativamente al
presente avviso.

Si precisa che il presente avviso, finalizzato ad una indagine di mercato, non costituisce avvio di
procedura di gara pubblica né proposta contrattuale e non vincola in alcun modo I’ Azienda, la quale
si riserva di non affidare l'incarico nel caso in cui si ritengano i candidati non idonei.

Tutte le spese eventualmente derivanti, a qualsivoglia titolo, dall’affidamento saranno a totale
carico dell’affidatario.

La presentazione della domanda ai sensi del presente avviso comporta 1’accettazione senza riserva
alcuna di tutte le condizioni e prescrizioni in esso contenute. Le comunicazioni ai candidati
avverranno a mezzo e-mail all’indirizzo comunicato nella domanda di partecipazione.

Responsabile Unico del Procedimento di cui all’art. 31 del D.Lgs. 50/2016 per la presente selezione
¢: Dott. Antonio Carmelo D’Errico Amministratore Unico pec: amministratorecarminiosrl@pec.it

13. DISPOSIZIONI FINALI

La presentazione della domanda ai sensi del presente avviso comporta 1’accettazione senza riserva
alcuna di tutte le condizioni e prescrizioni in esso contenute. Le comunicazioni ai candidati
avverranno a mezzo e-mail all’indirizzo comunicato nella domanda di partecipazione.

Carmiano, 23 febbraio 2023

Allegato:
Modello manifestazione di interesse
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